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Cahier des charges – Achat de prestations d’animation d’ateliers  
Commanditaire : PLIE du Libournais 

Public cible : Bénéficiaires du RSA  

Période : 01/10/2025 au 31/03/2026 

Durée des ateliers : 3 heures par séance 

Lieux possibles : Libourne, Castillon-la-Bataille, Sainte-Foy-la-Grande, Coutras 

Réponses attendues avant le 18/09/2025 à 12H00  

1. Objet de la consultation 

Le PLIE du Libournais souhaite consolider son offre d’ateliers collectifs visant à renforcer 

les compétences et l’autonomie des bénéficiaires du RSA. 

 

Trois thématiques font l’objet de ce cahier des charges : 

1. Français et calcul au quotidien 

2. Points forts et esprit de groupe 

3. Travailler son image professionnelle 

 

Chaque proposition devra être présentée sous la forme d’un devis séparé portant sur 

un atelier type de 3 heures. 

Le tarif TTC par atelier devra inclure l’ensemble des dépenses connexes : temps 

d’animation, préparation, frais de déplacement, outils et supports pédagogiques. Il devra 

également être accompagné du CV de l’intervenant.  

Le PLIE du Libournais se réserve la possibilité de commander un ou plusieurs ateliers sur 

la base du montant forfaitaire indiqué pour un atelier type. 

2. Description des ateliers attendus 

Thématique 1 – Français et calcul au quotidien 

Objectif : Proposer un atelier ludique et non évaluatif permettant aux participants de 

découvrir des “trucs et astuces” pour améliorer leurs écrits ou leurs calculs de manière 

pratique et adaptée à leur quotidien. L’objectif est d’aider chacun à trouver sa propre 

méthode, de susciter l’envie d’aller plus loin et de faciliter les échanges autour de pratiques 

simples, différentes d’un apprentissage scolaire classique. 

Contenus possibles : 

Jeux et exercices autour de la compréhension écrite et orale (documents simples, consignes 

professionnelles, supports du quotidien). 
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Astuces pour mieux rédiger des formulaires, courriers ou notes, en s’appuyant sur les 

besoins réels des participants. 

Méthodes pratiques pour les calculs de la vie courante (budget, monnaie, pourcentages, 

mesures utiles dans l’emploi). 

Échanges collectifs sur les méthodes existantes, partage d’expériences et appropriation par 

chacun. 

Modalités : Ateliers interactifs et décontractés, basés sur la pratique, l’entraide et 

l’expérimentation. Les supports seront accessibles, visuels et concrets, afin de valoriser les 

acquis déjà présents et renforcer la confiance des participants. 

Thématique 2 – Points forts et esprit de groupe 

Objectif : valoriser les compétences personnelles et professionnelles, renforcer la confiance 

en soi et la cohésion de groupe. 

 

Contenus possibles : 

- Identification des qualités et savoir-faire de chacun. 

- Exercices collectifs favorisant l’entraide, la coopération et l’écoute. 

- Mises en situation pour développer la confiance et la prise de parole. 

 

Modalités : activités interactives (jeux de rôle, travaux collectifs, débats), restitution 

collective pour créer une dynamique de groupe. 

Thématique 3 – Travailler son image professionnelle 

Objectif : permettre aux participants de mieux se présenter et de valoriser leur image dans 

un contexte professionnel. 

 

Contenus possibles : 

- Attitudes et postures adaptées en entretien et en emploi. 

- Tenue vestimentaire et codes professionnels. 

- Présentation de son parcours et de ses compétences (oralement et par écrit). 

 

Modalités : ateliers pratiques avec simulations d’entretien, exercices de présentation, 

feedback individualisé et collectif. 

3. Modalités organisationnelles 

- Durée : 3h par atelier  

- Lieu : un des quatre sites d’intervention (Libourne, Castillon, Ste-Foy, Coutras). 

- Participants : 8 à 12 bénéficiaires RSA par session. 

- Livrables : feuille d’émargement, compte rendu synthétique des contenus et observations. 
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4. Réponse attendue des prestataires 

Chaque prestataire devra fournir, pour chaque thématique proposée : 

- Un devis (incluant frais pédagogiques, temps de préparation, frais de déplacement, 

matériel et outils). 

- Le CV de l’intervenant  

- Une note pédagogique (1 page maximum) présentant l’approche et les outils envisagés. 

5. Modalités de sélection 

Les propositions seront évaluées selon les critères suivants : 

1. Qualité pédagogique et adaptation au public RSA – 40 % 

2. Expérience de l’intervenant (CV, expériences similaires) – 40 % 

3. Clarté et pertinence du devis – 20 % 

Proposition à envoyer par mail uniquement à contact@plielibournais.fr et en copie à 

eddy.carretero@plielibournais.fr – informations au 05 57 51 56 67  
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